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Tätigkeit 

Schriftführer*innen 

Gesucht werden 

 „Schriftsteller der anderen Art“ 

Beschreibung der Tätigkeiten 

❖ Protokoll entsprechend auszuformulieren 
❖ Entscheidungen, Planungen und Diskussionen festhalten 
❖ Protokollieren einer Vorstandsversammlung 
❖ Protokollieren einer Mitgliederversammlung 
❖ Teilnahme an Vorstandsitzung 
❖ Teilnahme an Jahreshauptversammlung 

 
 
 
 
 
 
 
 

Optimale Voraussetzungen  
(kein muss) 

❖ Über gute Deutsch-Kenntnisse verfügen 
❖ Erfahrungen im Umgang mit Computern, besonders Schreibprogrammen, mitbringen 
❖ Die Fähigkeit besitzen, Texte präzise zu formulieren und Kerninhalte darzustellen 
❖ Im Interesse des Vereins handeln, dementsprechend loyal gegenüber dem Verein sein und 

sich mit dessen Zielen und Werten identifizieren können 
 

Unterstützung 
❖ Teilnahme an Lehrgängen z.B.: Qualifix-Lehrgänge 

 
 
 

Zeitaufwand 
❖ Ca 3 Std. / Monat 

 

 

 

Bei Interesse meldete Euch gerne beim Vorstand persönlich oder einfach per E-Mail an die info@atsbexhoevede.de 


